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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Администрации Пестяковского муниципального района
Ивановской  области
      «21» июня   2011 г.  № 185                                                           пос. Пестяки
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ОТДЕЛА ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ПЕСТЯКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ

 В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»
 
На основании  Федерального закона от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с постановлением Администрации Пестяковского муниципального района Ивановской области № 61 от 04 марта 2011 года «Об административных регламентах исполнения муниципальных функций и административных регламентах предоставления муниципальных услуг»  постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент отдела образования Администрации Пестяковского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления и утвержденного им регламента  возложить на первого заместителя Главы Администрации Пестяковского муниципального района Смирнову Г.В. 
Глава Администрации

Пестяковского муниципального района                                            Т.В. Исаева
                                                                                                         Приложение к постановлению 
Администрации Пестяковского
                                                                                             муниципального района
                                                                                                  от «21» июня 2011г. № 185
Административный регламент отдела образования

 Администрации Пестяковского муниципального района  

по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений,

 постановка на учет и зачисление детей в образовательные 

учреждения, реализующие основную общеобразовательную

 программу дошкольного образования»
 

 

I. Общие положения
   

1.1. Наименование услуги
           Административный регламент разработан в целях открытости, доступности предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» (далее муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по комплектованию детьми  образовательных учреждений, реализующих программу дошкольного образования Пестяковского муниципального района.

 

1.2. Наименование организации, предоставляющей муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляют:

- Пестяковский муниципальный детский сад «Солнышко»;

- Пестяковский муниципальный детский сад № 1;

- Нижнеландеховская муниципальная средняя общеобразовательная школа;

- Филятская муниципальная основная общеобразовательная школа;

- Беклемищенская муниципальная начальная общеобразовательная школа - детский сад.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» («Собрание законодательства РФ», 15.01.1996, № 3, ст. 150,);

- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 ;

- Уставами муниципальных  общеобразовательных учреждений.

1.4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги, указание на юридические факты, которыми заканчивается предоставление муниципальной услуги
Муниципальная услуга включает в себя прием и регистрацию заявлений родителей (законных представителей) о зачислении детей в муниципальные  образовательные учреждения (далее МОУ), формирование общей и льготной очереди. 

 

1.5.      Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право  взаимодействовать с соответствующими органами власти, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги
Заявителями могут быть родители (законные представители) детей.

 

 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной услуги
 2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

       2.1.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- в МОУ;

- с использованием средств массовой информации, телефонной связи;

- посредством размещения в информационных системах общего пользования, в том числе в сети Интернет.

2.1.2. Местонахождения МОУ, осуществляющих дошкольное образование

- Пестяковский муниципальный детский сад «Солнышко»,  155650 Ивановская область, Пестяковский район, п. Пестяки, ул. Фрунзе, д.6, контактный телефон (телефон для справок): 8(49346) 2-12-06;

- Пестяковский муниципальный детский сад № 1, 155650 Ивановская область, Пестяковский  район, п. Пестяки, ул. Советская, д.57, контактный телефон (телефон для справок): 8(49346) 2-12-67;

- Нижнеландеховская муниципальная  средняя общеобразовательная школа, 155663, Ивановская обл., Пестяковский р-н, с. Нижний Ландех, ул. Ульяновская, д.51.,   контактный телефон (телефон для справок):  (49346)     2-31-33;

- Филятская муниципальная основная общеобразовательная школа, 

155650, Ивановская обл., Пестяковский р-н, д.Центральная, д.57, контактный телефон (телефон для справок): (49346) 2-54-32;

- Беклемищенская муниципальная начальная общеобразовательная школа - детский сад, 155652, Ивановская обл., Пестяковский р-н, с. Беклемищи, ул. Молодежная, д. 20, контактный телефон (телефон для справок): (49346)    2-71-43

 

III. Административные процедуры
3.1. Последовательность административных действий (процедур) при осуществлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- формирование единой очереди;

- рассмотрение заявлений комиссией для осуществления контроля и рассмотрения заявлений родителей (законных представителей) по вопросам приема в МОУ, осуществляющих дошкольное образование;

- формирование групп;

- выдача уведомлений родителям, законным представителям.

3.1.2. Прием и регистрация заявлений

3.1.2.1. Прием заявлений родителей (законных представителей) о зачислении детей в МОУ осуществляется в течение года. Заявление о приеме детей в МДОУ подается родителями (законными представителями) в МОУ.

3.1.2.2. Прием и регистрация заявлений о приеме детей в МОУ осуществляется руководителем МОУ.

3.1.2.3. Заявление о приеме детей в МОУ регистрируется в журнале приема заявлений. После регистрации заявления заявителю по его требованию выдается документ, содержащий следующую информацию:

- входящий номер заявления о приеме в МОУ, заверенный подписью лица, ответственного за прием и регистрацию заявлений и печатью учреждения;

- номера контактных телефонов.

При регистрации в журнал приема заявлений вносится следующая информация о поступившем обращении:

- дата поступления обращения;

- регистрационный номер;

- фамилия, имя, отчество заявителя.

Датой поступления считается дата, указанная на штампе МОУ.

При постановке на очередь для предоставления места в МОУ родитель (законный представитель) ребенка предоставляет следующие документы:

- копию свидетельства о рождении ребенка;

 - справки с места работы родителей (законных представителей);

- справки с места жительства и о составе семьи;

- документы, подтверждающие право постановки на льготную очередь.

Заявление без вышеперечисленных документов не принимается.

3.1.2.4. Информация о наличии вакантных мест в дошкольных группах и структурных подразделениях детских садах общеобразовательных школ размещается на Интернет-сайтах общеобразовательных учреждений. 

3.1.2.5. Отдел образования администрации Пестяковского муниципального района, осуществляет контроль за удовлетворением заявлений родителей (законных представителей) и контролирует формирование групп детьми дошкольного возраста в образовательных учреждениях.  

При наборе детей в дошкольные группы в первую очередь рассматриваются заявления родителей (законных представителей), имеющих право постановки на льготную очередь.

Формирование групп происходит до 1 июня текущего года.   Родители (законные представители) обязаны подтвердить свое право постановки на льготную очередь, предоставив  документы, подтверждающие вышеназванное право по состоянию на 01 июня  текущего года.

3.1.2.6. Директор школы  или руководитель детского сада  оформляет уведомления  и осуществляет их выдачу родителям (законным представителям) с обязательной регистрацией в журнале выдачи уведомлений.

3.1.2.7. Случаи отказа от предоставленного места или от очереди на получение места в МОУ родителями (законными представителями) оформляются письменно с последующим предоставлением в отдел образования администрации Пестяковского  муниципального района. При наличии случаев отказа от предоставленного места в МОУ,  комиссия рассматривает заявления родителей (законных представителей) в порядке очередности.

 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав граждан, принятие решений осуществляется начальником отдела образования администрации Пестяковского  муниципального района.

4.2. Руководитель МОУ  несет персональную ответственность за своевременную и правильную регистрацию заявлений, оформление и  выдачу уведомлений  родителям, законным представителям.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками МОУ  положений настоящего Регламента.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником отдела образования администрации Пестяковского муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

 V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемых им решений в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц МОУ  в досудебном порядке.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

5.3. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации такого обращения. 

5.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.7. Руководитель МОУ  несет ответственность за рассмотрение жалобы и предоставление письменного ответа заявителю. 

5.8. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, то ответ на обращение не дается. 

5.9. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в письменной форме сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц МДОУ в судебном порядке.

 
